_________, ___ d __________ de 20__
Senyor / Senyora:

Em plau de convocar-vos a la reunió de ___________________ (1) que es farà el pròxim dia ___, d ________________, a les ____________ h, d'acord amb l'ordre del dia següent:



1r Lectura i aprovació de l'acta de la sessió anterior



2n ______________________________________ 



3r _______________________________________


4t Afers de tràmit



5è Torn obert de paraules








El/la president/a








________________ (2)

(1) Tipus de reunió (p. ex. secretariat)

(2) Nom i cognoms

