Acta de reunió o sessió
Identificació de la sessió
Acta presa de la sessió del dia____ d_____________ de______               

Hora de començament: _________ Hora d’acabament________              

Lloc: _______________________________________________ 

Caràcter:____________________________________________ 

Hi assisteixen:

__________________, president/a __________________, vocal

__________________, vocal _______________________, vocal

__________________, vocal _______________________, vocal

__________________, vocal _______________________, vocal

__________________, vocal _______________________, secretari/ària

Han excusat la seva absència: ______________________
Desenvolupament de la sessió
1r. Lectura i aprovació de l´acta de la sessió anterior

Es procedeix a la lectura de l'esborrany de l'acta de la sessió anterior, que s'aprova per unanimitat.

2n. Aprovació de l'informe sobre_______________________________ presentat per _______________________________________________.

S'inicia la deliberació corresponent amb la intervenció de ___________________________________________________________
______________________, que proposa _________________________
__________________________________________________________. Immediatament demana la paraula_________________________________________, que defensa la conveniència de ___________________________________________. 
Atès que no es demanen més paraules, el/la president/a decideix de procedir a la votació, que es fa a mà alçada. Resultat de la votació:

________ vots a favor.
________ vots en contra.
________ abstencions

Queda, doncs, aprovat l'acord següent:

3r. ________________________________________________________
___________________________________________________________

___________________________________________________________

Un cop acabada la sessió, i perquè quedi constatació del que s'hi ha tractat i dels acords presos, estenc, amb el vistiplau del/de la president/a, aquesta acta

Vistiplau

President/a,
Secretari/ària,

(signatura)
(signatura)

